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CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

CONTRATACAO

Fundamentacao Legal

+
+

Lein® 8.745/1993, de 09 de dezembro de 1993.
Decreto n® 8.259/2014.

+ Constitui¢ao da Repuiblica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

Conceito

+

E a admissio de professor por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos o6rgaos da Administragao Federal
direta, nas autarquias e nas fundagdes publicas, obedecendo condigdes e prazos
previstos na Lei n® 8.745/1993.

Informagoes Gerais

+

+

A solicitacdao de contratagao de Professor Substituto deve ser formalizada em processo
individual.

A contratagdo de professor substituto podera ocorrer para suprir a falta de professor
efetivo em razao de: (§ 1° inciso IV, da Lei n® 8.745/1993, incluido pela Lei n°® 12.425, de

2011)
I - vacancia do cargo; (Incluido pela Lei n® 12.425, de 2011)

IT - afastamento ou licenga, na forma do regulamento; ou (Incluido pela Lei n® 12.425,

de 2011)

III - nomeacgao para ocupar cargo de direcdo de reitor, vicereitor, pro-reitor e diretor de
campus. (Incluido pela Lei n® 12.425, de 2011)

Os contratados nao poderao:

a) receber atribuigdes, fungdes ou encargos nao previstos no respectivo contrato;

b) ser nomeados ou designados, ainda que precariamente ou em substitui¢ao, para o
exercicio de cargo em comissao ou fun¢ao de confianga;

c) ser novamente contratado antes de decorridos vinte e quatro meses do encerramento
de contrato anteriormente firmado com fundamento na Lei n2 8.745, de 1993.

O Professor Substituto s6 podera iniciar suas atividades apds a publicacdo da Portaria
no Diario Oficial da Unido.

As informagoes pertinentes a admissao e desligamento de professor substituto devem

ser cadastradas, incluindo data de admissao, de desligamento e data da publicagdo, no



https://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/viwTodos/509f2321d97cd2d203256b280052245a?OpenDocument&Highlight=1,constitui%C3%A7%C3%A3o&AutoFramed
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Sistema de Apreciagao e Registro de Atos de Admissao e Concessoes - SISAC, a fim de
comprovar legalidade do ato.

Exigéncia Documental

+ A DGP solicita que o processo TAMBEM apresente os seguintes documentos para
atendimento do pleito:
1. Copia da Portaria de afastamento do Professor titular do cargo, que justifique a
necessidade de contratacao do Professor Substituto, nos termos do § 1¢, inciso 1V,
art. 2°, da Lei n® 8.745/93.
2. Tela do SIAPENET - Afastamentos do Servidor (Professor titular).
3. Copia da publicaggo no DOU do Edital de abertura do Processo Seletivo
Simplificado de Professor Substituto.
4. Copia da publicagdo no DOU do Edital de homologacao do resultado final do
Processo Seletivo Simplificado de Professor Substituto.
. Copia do Laudo Médico Pericial do Professor Substituto.
. Tela de Consultar Vinculo - CDCONVINC do Professor Substituto.
. Tela CACOPCA do Professor titular afastado.

. 03 (trés) vias do Contrato com assinatura do Professor Substituto, sendo 01 (uma)

R N o O

via anexada aos autos e 02 (duas) vias fora do processo.

Observacao: Dependendo da especificidade de cada caso poderdo ser requeridas outras
documentagdes.

Procedimento

+ Formalizacdo da solicitagdo pelo setor competente, seguindo todos os tramites
necessarios. Se o processo estiver com toda a documentacdo necessaria, submeter a
Diretoria Geral do Campus.

+ A Diretoria Geral do Campus encaminhard o processo a DGP para andlise e
providéncias.

+ A DGP encaminhard o mesmo ao Gabinete da Reitoria para manifestagao da autoridade
méxima do Orgao.

+ O Gabinete da Reitoria, apds andlise do processo e assinatura do contrato pelo Magnifico
Reitor, providenciara emissao da portaria de contratagao e sua publicagao no DOU.

+ O Gabinete da Reitoria encaminhard o processo, com contrato assinado e portaria
publicada no DOU, a Diretoria Geral do campus para entrega de 01 (uma) via de cada

documento ao professor substituto e arquivamento da segunda via no setor competente.

Observacao: Processos incompletos serdo devolvidos a Unidade de origem.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.745-1993?OpenDocument
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Tramitacao do Processo

(CAMPUS DE ORIGEM)
SOLICITACAO DO SETOR COMPETENTE AO
PROTOCOLO DA UNIDADE

(CAMPUS DE ORIGEM)

DIRETORIA GERAL

(REITORIA)

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

(REITORIA)

GABINETE DA REITORIA
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