MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Para
Gabinete do Reitor

OFICIO CIRCULAR N2 002/2020/GAB/REITORIA
Belém, 19 de margo de 2020.

Para: Reitoria e Diretores(as) Gerais dos Campi do IFPA

Assunto: Funcionamento das atividades do Gabinete da Reitoria, Dire¢do Executiva, DPAD e
Ouvidoria no periodo de 19 de margo a 12 de abril de 2020

Prezados(as) senhores(as),

Considerando a classificacdo de pandemia pela Organizagdo Mundial de Saude
(OMS), a Instrugdo Normativa n2 19, de 12 de margo de 2020, do Ministério da Economia, que
estabelece orientacdes quanto as medidas de protecdo para enfrentamento da emergéncia
de satde publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19) e o
disposto na Portaria 456/2020/GAB, de 18 de margo de 2020, seguem orientagdes acerca do
funcionamento do Gabinete da Reitoria, Direcio Executiva, DPAD e Ouvidoria no periodo de
19 de margo a 12 de abril de 2020.

Os setores mencionados funcionardo presencialmente, em regime de
revezamento, no horario de 09h00 as 13h00. Das 14h00 as 18h00, as atividades laborais serdo
cumpridas de forma remota.

Chefia de Gabinete:
1. ReuniBes presenciais com o Reitor estdo suspensas.

2. Os processos eletrénicos seguirdo fluxo normal, sendo recebidos, analisados e
encaminhados aos setores competentes.

3. Processos e documentos fisicos serdo recebidos, analisados e encaminhados aos
setores competentes nos dias e horarios estabelecidos, conforme revezamento do
trabalho presencial.
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Pedidos de informacao e esclarecimento de davidas, referentes a Chefia de Gabinete,
poderdo ser demandados via e-mail gabinete.reitoria@ifpa.edu.br ou telefone
institucional (91) 99102-4362.

Secretaria do Gabinete

1.

Os processos eletronicos de emissdo de portarias seguirdo fluxo normal, sendo
recebidos, analisados e encaminhados aos setores competentes.

Processos e documentos fisicos serdo recebidos, analisados e encaminhados aos
setores competentes nos dias e horarios estabelecidos, conforme revezamento do
trabalho presencial.

Pedidos de informacdo e esclarecimento de duvidas, referentes a secretaria do
Gabinete, poderdo ser demandados via e-mail secexec.reitoria@ifpa.edu.br.

Secretaria dos Orgdos Colegiados Superiores

1. Os processos eletrénicos seguirdo fluxo normal, sendo recebidos, analisados e
encaminhados aos setores competentes.

2. Processos e documentos fisicos serdo recebidos, analisados e encaminhados aos
setores competentes nos dias e horérios estabelecidos, conforme revezamento do
trabalho presencial.

3. Pedidos de informago e esclarecimento de dividas, referentes aos 6rgdos colegiados
superiores, poderdo ser demandados via e-mail secretaria.colegiado@ifpa.edu.br ou
telefone institucional (91) 99136-1522.

Ouvidoria e SIC

1. Demandas relacionadas 3 Ouvidoria ou ao SIC, no ambito do IFPA, deverdo ser
encaminhadas, exclusivamente, via e-mail: demandas da ouvidoria:
ouvidoria@ifpa.edu.br; demandas do SIC: sic@ifpa.edu.br.

2. Pedidos de informac3o e esclarecimento de duvidas, referentes a Ouvidoria ou ao SIC,

poderdo ser demandados via e-mail ou telefone institucional (91) 99299-6063.
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Dire¢do Executiva

1.

2.

SCDP

DPAD

Reunides presenciais com o Diretor Executivo estdo suspensas.

Os processos eletronicos seguirdo fluxo normal, sendo recebidos, analisados e
encaminhados aos setores competentes.

Processos e documentos fisicos serdo recebidos, analisados e encaminhados aos
setores competentes nos dias e horarios estabelecidos, conforme revezamento do
trabalho presencial.

Solicitagdes e pedidos de informacgdo pertinentes, referentes a Dire¢do Executiva,
deverdo ser demandadas via e-mail direcao.executiva@ifpa.edu.br ou telefone
institucional (91) 99177-4223.

Solicitacdes de viagens estdao suspensas.

O recebimento da documentagdo referente a prestacdo de contas de viagens
realizadas se dard, exclusivamente, via e-mail scdp.reitoria@ifpa.edu.br.

Pedidos de informag3o e esclarecimento de duvidas pertinentes, referentes ao SCDP,
poderdo ser demandados via e-mail ou telefone institucional (91) 99110-7137.

O atendimento presencial esta suspenso.
Estdo suspensas as audiéncias e oitivas de testemunhas e investigados.

Solicitagdo de vistas a processos por parte de advogados e investigados devera ser
demandada via e-mail pad@ifpa.edu.br.

Processos e documentos fisicos serdo recebidos, analisados e encaminhados aos
setores competentes nos dias e horarios estabelecidos, conforme revezamento do
trabalho presencial. '

Pedidos de informag3o e esclarecimento de duvidas, referentes ao DPAD, poderado ser
demandados via e-mail ou telefone institucional (91) 99283-5480.

Atenciosamente,

Claudio Alex Jf':r
Reitor’d



