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Memorando Circular n® 20/2018/DGP/IFPA
Belém, 08 de Outubro de 2018.

Aos Servidores do IFPA.

Assunto: Implantagio e utiliza¢io do mddulo férias web do SIGEPE

Prezados Servidores,

No cenario de inovagdo e modernizagdo do controle das operacdes atinentes aos
Recursos Humanos, foi desenvolvido o Modulo Férias Web do Sigepe, com o objetivo de
facilitar e agilizar o processo de marcagéo de férias dos servidores.

O préprio servidor programa, altera e acompanha a solicitagio de suas férias,
diretamente com sua chefia setorial.

Funcionalidades

O Modulo Férias Web apresenta funcionalidade de consulta, a solicitacio, alteragdo e
homologagéo de férias. O Modulo facilitara o processo de marcacfio de férias dos servidores
que, dessa forma, ndo necessitardo mais de papel para requerer suas férias.

Perfis de acesso ao sistema

- Servidor (Sigepe): perfil do proprio servidor, que permite programar, alterar e acompanhar a
solicitagdo de suas férias, sem a intervengfo a area de Recursos Humanos.

- Homologador (SiapeNet):Todos os ocupantes de Cargo de Direcio, e alguns de fungdes
gratificadas

Treinamento

Para 0 Modulo de Férias Web foram elaborados tutoriais interativos, demonstrando o
uso do sistema, de forma simples e autoexplicativa.
Selecione abaixo o tutorial desejado, de acordo com seu perfil de acesso:

Abra o link com o internet explorer.
Servidor

e https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/sigepe/tutorial-ferias-
web/servidor/ferias-web-servidor.swf

[ ]

Homologador

o https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/sieepe/tutorial-ferias-
web/homologador/ferias-web-homologador.swf
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Integracoes

O Médulo de Férias Web faz integracdio com:
- e-mail dos servidores, das chefias e das UORGs atualizados;
- estrutura organizacional do 6rgio.
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Utilizacéo

A partir da publicagdo deste documento, as férias regulares de servidores deverdo ser
marcadas pelos servidores e homologadas pelos diretores/coordenadores locais através do
modulo férias web. Interrupges e reprogramagdes dentro do mesmo més de gozo, deveram
ser formalizadas em processo, e encaminhadas a DGP/CGP local.

Férias solicitadas e ndo homologadas ndo deverdo ser gozadas. Servidores com
atividades ligadas ao calendario escolar, deverdo consultar este, bem como sua chefia
imediata antes de proceder a marcag#o.

O periodo de homologagdo e marcagdo de férias, coincidird com o calendario da
folha do sistema SIAPE, que estara disponivel no site da DGP.

O sistema SIGP ndo mais devera ser utilizado para marcacdes de férias.

&
. ,/"J
Atenciosamente, QM P

v
Geraldo Francisco da Silva Junior
SECAM/DGP/TFPA — Chefe do setor
Portaria n® 1213/2018-GAB.
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Erlon Rodrigo Santiago Cavalcante

Diretor Substituto da DGP/Reitoria
Portaria n® 539/2016-GAB.
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