Presidéncia da Republica
Ministério Da Educacao
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Para
Pré-Reitoria de Ensino

OFICIO CIRCULAR N2 09/2020/PROEN
Belém, 19 de marco de 2020.

Aos Diretores Gerais dos Campi do IFPA
C/C: Diretores de Ensino e Equipes de Bibliotecas

Assunto: Recomendagdes aos servidores lotados nas bibliotecas do IFPA

Prezados (as) Senhores (as),

Considerando o que prevé a Portaria 456/2020/GAB — referente ao trabalho remoto
e a prevencdo a contaminacdo pelo Coronavirus no IFPA, o Comité Gestor do Sistema
Integrado de bibliotecas do IFPA estabeleceu algumas recomendag¢des que devem ser
observadas nas bibliotecas de todas as unidades do IFPA.

Seguindo recomendacdes para bibliotecas presentes no OFICIO CIRCULAR N2
07/2020/PROEN recomendamos as seguintes atividades remotas que estdo alinhadas ao

Plano de Trabalho Anual 2020 do SIB-IFPA.
a) Divulgag¢ao do Portal de Periddicos da Capes

e Criacdo de um e-mail institucional com senha corrida para acesso fora da instituicao
ou mesmo o download pelos servidores e envio para os alunos;

e Orientacdo aos alunos quanto ao uso do Portal.

b) Atendimento ao usudrio através canal de comunicagao a distancia

e Elaboracdo de fichas catalografica.
e Nada Consta
e Renovacdo do material emprestado por tempo indeterminado
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c) Gerenciamento do acervo através no Sistema Pergamum

Gerar relatdrio de empréstimo e alterar as devolugdes;
Solicitacao de nada consta;

A inser¢ao dos planos de curso;

O controle das autoridades;

A revisdo dos catdlogos

Os registros duplicados;

d) Elaboragao de projetos e atualizagao de documentos normativos através de grupos
de trabalhos*

Atualizagdo do Manual de Normalizagao;

Elaboragdo do Projeto da Semana do Livro e Biblioteca;
Elaboracdo de projeto de extensdo para realizagdo integrada;
Implantacdo do Repositério institucional;

Andlise de Bibliotecas Virtuais para aquisicao;

Elaboracdo da politica de conservacao de acervos;
Elaboracdao do Regimento Interno do SIB-IFPA;

Solicitacao de materiais adequados para manuseio de livros apds o periodo de
suspensao das aulas.

* Deverdo participar bibliotecarios e auxiliares de Bibliotecas através dos GTs que serao
atualizados

Todos os servidores das bibliotecas estarao disponiveis nos canais de comunicagao
(e-mail) ja criados conforme enderecos abaixo, e devem ser divulgados amplamente no
campus:

ABAETETUBA : biblioteca.abaetetuba@ifpa.edu.br

ALTAMIRA: biblioteca.altamira@ifpa.edu.br

ANANINDEUA: biblioteca.ananindeua@ifpa.edu.br

BELEM: biblioteca.belem@ifpa.edu.br

BRAGANCA: biblioteca.braganca@ifpa.edu.br

BREVES: biblioteca.breves@ifpa.edu.br
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CAMETA: biblioteca.cameta@ifpa.edu.br

CASTANHAL: biblioteca.castanhal@ifpa.edu.br

CONCEICAO: biblioteca.cda@ifpa.edu.br

ITAITUBA: biblioteca.itaituba@ifpa.edu.br

MARABA INDUSTRIAL: biblio.industrial@ifpa.edu.br

OBIDOS: biblioteca.obidos@ifpa.edu.br

PARAGOMINAS: biblioteca.paragominas@ifpa.edu.br

PARAUAPEBAS: biblioteca.parauapebas@ifpa.edu.br

REITORIA: biblioteca.proen@ifpa.edu.br

RURAL: biblioteca.rural@ifpa.edu.br

SANTAREM: biblioteca.santarem@ifpa.edu.br

TUCURUI: biblioteca.tucurui@ifpa.edu.br

VIGIA: biblioteca.vigia@ifpa.edu.br

Adicionalmente estd recomendado que se adote cuidados com os livros apds o
periodo de suspensdo das atividades. Recomenda-se que ao receber os livros no ato da
devolucdo deve-se adotar os seguintes cuidados:

Receber os livros de luva e mascara;

Separa-los para higienizacdo com trincha e dlcool 70% para posteriormente ser novamente
inserido no acervo. Assim, solicitamos que as dire¢des gerais dos campi prevejam a aquisi¢ao
de tais materiais para prover as equipes de bibliotecas dos campi, no adequado tratamento
dos materiais de nosso acervo.

Atenciosamente,

Elinilze Guedes Assinado de forma digital por

Elinilze Guedes

Teodoro:42685478 Teodoro:42685478353
Dados: 2020.03.19 15:52:15

353 -03'00"
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