B INSTITUTO FEDERAL

Para

CURSO

SIAFI OPERACIONAL COM CPR
(CONTAS A PAGAR E A RECEBER)

PERIODO DE REALIZACAO PERIODO DE INSCRIQ@ES CARGA HORARIA
05 a 08 de junho de 2018 EM BREVE 32h
PUBLICO ALVO VAGAS
Servidores efetivos do IFPA. 20
HORARIO MODALIDADE
8has 12h e 13has 17h Presencial
OBJETIVO

Fornecer conhecimentos tedricos e praticos aos servidores publicos federais para
operacédo SIAFI — Sistema Integrado de Administracdo Financeira , compreendendo a
nova dindmica e as mudancas funcionais associadas a correta execucao
or¢camentaria e financeira no SIAFI.

CONTEUDO PROGRAMATICO

MODULO | — SIAFI — APRESENTACAO, CONCEITOS BASICOS

1. Ciclo de Gestéo: Nogdes de PPA, LDO e LOA 2. Siafi: Apresentagdo e Conceitos
Bésicos do Sistema: Historico, Objetivos, Caracteristicas, Modalidades de Uso. 4.
Formas de Acesso, Modalidades de Consulta e Seguranca. 5. Nomenclaturas
utilizadas no SIAFI: Orgdo, Unidade Orcamentaria (UO), Unidade Gestora (UG),
Gestdo, Crédito, Recurso. 6. Conceitos Fundamentais para Navegacdo e Acesso:
Diagrama do Sistema. Menu Principal. Incluindo e Consultando Mensagens
(INCMSG, CONMSG, CONRECMENS) 7. Verbos. 8. Principais Documentos de
Entrada de Dados: NC, NE, NL, PF, OB. 9. Transa¢fes de Informacdes e Tabelas
Administrativas: Lista de Usuarios da Unidade Gestora (LISTAUSUG). Tabela de
Orgdo (CONORGAOQ). Tabela de Unidade Gestora (CONUG). Tabela de Unidade
Orcamentaria (CONUO). 10. Exercicios de Fixacao.
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MODULO Il - ORCAMENTO, DESCENTRALIZACAO DE CREDITOS E EMPENHO
1. Aspectos relacionados a descentralizagédo de créditos orcamentarios e empenho da
despesa no SIAFI. Distingdo entre crédito e recurso. 2. Extracdo de informacdes da
Lei Orcamentaria Anual. 3. Conceitos: Esfera Orcamentaria. Principios
Orcamentérios. Programa de Trabalho. Programa de Trabalho Resumido. Fonte de
Recursos. Natureza da Despesa. Plano Interno 4. Créditos adicionais. 5.
Descentralizacdo do crédito orcamentario. Destaque e provisdo. 6.Tabelas: Natureza
de Despesa Orcamentaria (CONNATSOF), Programa de Trabalho (CONPT),
Programa de Trabalho Resumido (CONPTRES), Fonte de Recursos (CONFONTE) 7.
Execucdo do Orcamento: Roteiro para detalhamento do Crédito Autorizado
(DETAORC), para a Descentralizacdo de Créditos (NC), e para o Empenho da
Despesa (ATULI e NE); 8. Passo a passo das Consultas aos Documentos da
Execucdo Orcamentaria: Nota de Dotacdo — ND (CONND), Nota de Descentraliza¢ao
de Créditos - NC (CONNC), Nota de Empenho — NE (CONNE). 9. Passo a passo para
Consultas na conta de Crédito Disponivel (CONRAZAO). Exercicios de Fixacao.

MODULO Il — SUBSISTEMA CONTAS A PAGAR E A RECEBER - CPR

1.CPR: Apresentagdo. Vantagens do CPR. Conceitos Basicos, 2. Estrutura e
Funcionamento. 3. Projeto Novo Siafi: Inovagdes; estrutura; plataforma; 4. Novo CPR:
Estrutura do novo CPR; menus (Menu Geral, Meu Menu, Arvore, Comunica);
navegacdao; tabelas e transacbes do Novo CPR; 5. Roteiro para incluséo, consulta,
gerenciamento e gerenciamento de compromissos; Llquidacdo e Pagamento de
Fornecedores PJ e PF; Suprimento de Fundos e regularizacdes contabeis. (INCDH,
CONDH, GERCOMP, DEMCOMP, CONTIPDH, CONSIT). NOVA ABA CUSTOS.

MODULO IV — PROGRAMACAO FINANCEIRA

1 — Aspectos gerais da programacao financeira: o sistema de programacao financeira
do governo federal. 2.0 processo de programacao financeira no Siafi: Regras de
controle no Siafi. 3. Tabelas de Apoio da Programacédo Financeira: Vinculacdo de
Pagamento (CONVINCPAG). 4. Roteiro para Solicitacdo, Aprovacao, Liberacdo e
remanejamento de Recursos Financeiros. Roteiro para Consultas a Programacao
Financeira. Exercicios de Fixagéo.
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MODULO V - GRU

1. Receita Publica/GRU. Conceito. Modalidades de ingresso. Tributo. Exercicio
financeiro. Parametrizacéo de receitas.

2. Conta Unica. Ingressos. Aspectos legais e gerais. Contexto historico. 3. Darf e
GPS. Aspectos gerais. 4. GRU — Guia de Recolhimento da Unido. Objetivos.
Aspectos legais. Caracteristicas. Espécies. Meios de pagamento. Cdédigos de
recolhimento e destinacdo. Tipos de GRU: Simples, Cobranca, Intra-Siafi, Judicial,
Restituicdo, Retificagdo. Registros de arrecadagdo. 5. SISGRU. Exercicios de
Fixacao.

MODULO VI - MODALIDADES DE PAGAMENTO — ORDENS BANCARIAS

1. Documentos de pagamento. 2. Apresentagdo das principais caracteristicas de
Ordens Bancérias. Relacionamento das movimentacdes com o Sistema Financeiro.
Prazos de pagamento; Tipos de Relatério; Horarios de emissédo e Registro do
Aturemob. 3. Formas de preenchimento no CPR das principais ordens bancérias. 4.
Estudo de casos praticos, com enfoque na rotina da OB Fatura. 5. Roteiro para
emissdo da OBD-Fatura, OBB-Banco com lista de credores, OBC-Crédito. 6. Roteiro
para Cancelamento e Consulta das OB. 7 Exercicios de Fixacéo.

LOCAL DE REALIZACAO

ESAF Par&
End.: Av. Boulevard Castilhos Franca, 708 - Edificio do Banco Central do Brasil
(6° andar)
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