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Para

CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

RESCISAO CONTRATUAL

Fundamentacao Legal

+ Lein®8.745/1993, de 09 de dezembro de 1993.
+ Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

Conceito

+ E a extincdo do contrato firmado.

Informacgdes Gerais

+ A solicitacdo de rescisao contratual de Professor Substituto deve ser formalizada em
processo individual.
+ O contrato firmado de acordo com a Lei n? 8.745/1993 extinguir-se-a, sem direito a
indenizacgoes:
- pelo término do prazo contratual;
- por iniciativa do contratado, comunicada com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.
+ A extingao do contrato, por iniciativa do 6rgado ou entidade contratante, decorrente de
conveniéncia administrativa, importara no pagamento ao contratado de indenizacao

correspondente a metade do que lhe caberia referente ao restante do contrato.

Exigéncia Documental

+ A DGP solicita que o processo TAMBEM apresente os seguintes documentos para
atendimento do pleito:

1. Despacho do Diretor Geral do Campus contendo todas as informagoes
necessarias ao atendimento do pleito, incluindo a data a partir da qual serd a
rescisao do contrato.

2. Copia da publicagao no DOU da Portaria de Contratagao do Professor Substituto.

3. Cdpia do Contrato do Professor Substituto.

4. Declaragao informando que o Professor Substituto nao possui pendéncias com a
Diretoria de Ensino, como por exemplo, lancamento de notas de alunos.

5. Declaragao da Bibliotecéria informando adimpléncia com a biblioteca.

6. Declaracao do setor de patrimonio quanto ao servidor possuir bens da instituigao.
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Observacdo: Dependendo da especificidade de cada caso poderado ser requeridas outras

documentagoes.

Procedimento

+

Formalizagdo da solicitagdo pelo setor competente, seguindo todos os tramites
necessarios. Se o processo estiver com toda a documentagao necessdria, submeter a
Diretoria Geral do Campus.

Ap0s andlise, a Diretoria Geral do Campus encaminhard o processo a DGP para andlise e
providéncias.

A DGP encaminhard o mesmo ao Gabinete da Reitoria para manifestagao da autoridade
méxima do Orgao, com posterior emissio da portaria de rescisdo contratual e sua
publica¢do no DOU.

O Gabinete da Reitoria encaminhard o processo com a portaria a Diretoria Geral do
Campus.

A Diretoria Geral do Campus providenciard entrega de 01 (uma) via da portaria de
rescisdo contratual ao professor substituto, arquivamento da segunda via no setor
competente e do processo em pasta funcional, cdlculo de verba resciséria, SISAC
Desligamento, baixa no cadastro SIAPE pelo comando CAVAEXCEP e demais

providéncias.

Observacao: Processos incompletos serdo devolvidos a Unidade de origem.
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Tramitacao do Processo

(CAMPUS DE ORIGEM)
SOLICITAGAO DO SETOR COMPETENTE OU
DO CONTRATADO AO PROTOCOLO DA
UNIDADE

(CAMPUS DE ORIGEM)

DIRETORIA GERAL

(REITORIA)

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

(REITORIA)

GABINETE DA REITORIA

(CAMPUS DE ORIGEM)

DIRETORIA GERAL
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